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ログインとログアウト 

ログイン手順 

学内サイトログイン画面へ移動 

 
聖学院大学ＨＰ左上の『学内ログイン』をクリックしてください。 

 

 
 

UNIPAログイン画面への移動 

画面をスクロールをして、『【PC 版】学部生プライベートログイン画面はコチラ』をクリックしてください。 
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IDとパスワードの入力 

ID とパスワードを入力してください。ID とパスワードは、入学時に配布をしています。 
 

 
 

§ID とパスワードがわからなくなったとき§ 
 
 ID とパスワードがわからなくなったときは、情報推進課で再発行の手続きをしてください。 
再発行手数料は、1,000 円です。 
 

 

§ID とパスワードの連続入力ミスについて§ 
 
 ID かパスワードを 10 回連続で入力を間違ってしまうと、ログインができなくなる設定になっています。 
ログインができなくなったときは、教育支援課か情報推進課に申し出てください。 
 

 

ログアウト手順 

『ログアウト』をクリック 

画面右上にある『ログアウト』ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 

§タイムアウトについて§ 
 
 UNIPAでは、ログイン後、何もしないで 30分経過すると、自動的にログアウトをする設定になっています。 
ログアウト時には、入力データが消えてしまいますのでご注意ください。 
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個人用メールアドレス登録方法 
 

メールアドレス登録画面への移動 

メインメニューの中から、『setting』をクリックしてください。 

 
 

メールアドレス登録手順 

『メールアドレス設定』にメールアドレスを入れて、追加ボタンをクリックします。 
 

 
 

メールアドレスが追加されたら、保存ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
メールアドレスは複数登録することが可能です。 
 

§注意事項§ 
 
 携帯電話からでは設定ができません。必ずパソコンから設定するようにしましょう。 
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履修登録方法 

履修登録画面への移動 

メインメニューの中から、『授業・履修登録』→を『履修登録』クリックしてください。 
  ※『履修登録』タブは履修登録期間中のみ表示されます。 
 

 
 

科目の登録手順 

授業を入れたい曜日時限の科目名をクリックしてください。 
すべての授業を選択し終えたら、『最終確認へ』をクリックしてください。 

 

 
 

登録科目の確認 

『履修内容にエラーはありません。』の表示を確認して『提出』をクリックしてください。 
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他学科科目履修方法 

他学科科目登録願い画面への移動 

メインメニューの『共通』の中から、『アンケート回答』をクリックしてください。 

 
 
アンケート回答一覧のなかから『他学科科目履修登録願』をクリックしてください。 

 

他学科科目の登録 

希望科目入力欄に、授業コード、曜日時限、担当者名、授業名を 1 科目 1 行に入力してください。 
希望科目すべて入力しましたら、『回答』ボタンをクリックしてください。 

 
 

登録依頼の完了 

『他学科科目履修登録願』右の状態が『回答済』となっていれば完了です。 
登録依頼をした曜日時限は、通常の履修登録画面ではあけておいてください。 
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時間割確認方法 

時間割画面への移動 

メインメニューの中から、『授業・履修関連』→『時間割』→『学生時間割表』をクリックしてください。 
 

 
 
 
 

時間割画面説明 

 時間割情報のほかに、申込済み資格や単位修得状況を確認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

§学期の選択§ 
 
 「すべて対象」のプルダウン

をクリックすると、春学期と秋

学期が選択できます。 
選択したら、「表示」ボタンをク

リックします。 
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成績情報確認方法 

成績照会画面への移動 

メインメニューの中から、『資格・成績・出欠』→『成績』→『成績照会』をクリックしてください。 

 
 
 

成績照会画面説明 

表示パターンの変更 

 
 学期毎の成績情報や GPA、単位修得状況の確認をすることができます。 
 表示パターンを変えることで、科目分類毎の成績の確認も可能です。 
 
成績情報の表示パターンは、年度学期学期ごとの表示となっています。 

 「まとめて表示」「年度学期表示」や表示対象科目を選択し、「表示」ボタンをクリックすると画面表示を切り替えられます。 
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修得単位状況の見方 

成績情報の末尾に、単位修得状況が科目分類ごとに表示されます。 
各項目の意味は、以下のとおりです。 

・卒業要件単数：卒業に必要な単位数。卒業には、修得済単位がこの数字以上となっていることが必要。 
・修得済単位：現在までに修得をした単位数。 
・履修中単位位：現在の学期に履修中の単位数。 
・合計単位数 ：修得済み単位数と履修中単位数の合計。 
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課題（レポート等）提出方法 

課題提出画面への移動 

授業一覧で閲覧したい授業が選択されていることを確認した上で、『課題提出』（(1) (2)のいずれか）をクリックします。 

 
 

課題の選択 

一覧が表示されるので、提出する課題を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

（1） 

（2） 
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課題の提出手順 

添付に課題ファイルを指定(①『選択してください』→コメントを記入する場合はコメント欄に記入→ 
②『確定』をクリックしてくたさい。課題が提出されます。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 
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テスト回答方法 

テスト 画面への移動 

授業一覧で閲覧したい授業が選択されていることを確認した上で、『テスト』（(1) (2)のいずれか）をクリックします。 

 
 

テストの選択 

一覧が表示されるので、回答するテスト名を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

（1） 

（2） 
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テストの回答開始 

テストの概要が表示されるので、内容を確認の上「テスト実施」をクリックします。 

 

テストの回答完了 

すぺてのテスト問題の回答をしましたら、「テスト提出」をクリックしてください。 
また、残り時間が 0 になりますと、自動的に提出がされます。 
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授業資料確認方法 

授業資料画面への移動 

授業一覧で閲覧したい授業が選択されていることを確認した上で、『クリッカー』（(1) (2)のいずれか）をクリックします。 

 
 

授業資料の選択 

一覧が表示されるので、確認する資料を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

（1） 

（2） 
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クリッカー  

クリッカー画面への移動 

授業一覧で閲覧したい授業が選択されていることを確認した上で、『クリッカー』（(1) (2)のいずれか）をクリックします。 

 
 

クリッカー回答方法 

 
回答するクリッカーの「クリッカー名」をクリックします。 

 
  

（1） 

（2） 
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クリッカーの内容が表示されます。 
各設問を回答し、「確定」ボタンをクリックします。「確定」ボタンをクリックすると回答が完了します。 
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コース学習  

コース学習画面への移動 

授業一覧で閲覧したい授業が選択されていることを確認した上で、『コース学習』（(1) (2)のいずれか）をクリック 

 
 

コース学習画面の見方 

 
該当コースのタブを押下（①）し、設定された学習項目を確認（②） 

 
  

（1） 

（2） 

① 

②
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学習項目名を押下し、学習を進める。 

 
 
各回の進捗率が確認でき、学習方法が「順次」に設定されている場合は、前の目次の学習が終わると 
次の目次の学習が行えます。 
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マイステップ使用方法 

マイステップ画面へ移動 

トップ画面の『マイステップ』またはインフォメーションの『マイステップ』をクリックしてください。 
 

 

入力画面へ移動 

① 登録するステップの右側にある新規ボタンをクリック 
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内容の入力と保存 

必要事項を入力し、「公開」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

§タイムアウトについて§ 
 
 UNIPAでは、ログイン後、何もしないで 30分経過すると、自動的にログアウトをする設定になっています。 
ログアウト時には、入力データが消えてしまいますのでご注意ください。 
こまめに「一時保存」をするようにしましょう。 

 

内容の修正 

マイステップ一覧より、修正するステップの詳細ボタンをクリックします。 
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入力画面が表示されるので、修正する項目に入力し、公開ボタンをクリックします。 
 

 
 
 
【参考】先生からコメントの返信があった場合は、入力画面の最下部に表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●山×男 
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Q&A  

Q&A利用方法 

 履修授業より、質問を送信したい科目のクラスプロファイルをクリック 
 

 
 
 
 
 
 授業 Q&A 登録をクリック 
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新規をクリック 

 
 
 
 
 Q&A 宛先で送付先の先生を選択し、タイトルと質問内容を入力の上、確定。 

 
  

①   
② 

③ 
 
 
 
 
 
 



SEIG UNIPA 操作マニュアル【学生用】 
 
 

 25 / 27   
 

掲示板確認方法 

掲示板への移動 

インフォメーションエリア内の『掲示』をクリック 

 
 
 

掲示確認手順 

確認したい掲示の該当タブを選択 
（デフォルトでは「未読」タブが選択されています。） 
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確認したい掲示のタイトルをクリック 

 
 
 
 
 
 
添付資料がある場合は「添付資料を確認」をクリック 
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ダウンロードボタンをクリックして、添付データを閲覧する 
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