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One Drive への動画ファイルアップロード，学生への周知方法

本学では、オンライン授業に対応をいただくため、2020 年度秋学期中に全教員へ Office365 アカウントを
発行いたしました。これに伴い、先生方が個人でOne Drive をお使いいただく環境が整備されました。 
下記の手順により、ご自身のOne Drive へ動画をアップロードし、UNIPA課題提出に動画へのリンクを貼
って学生に動画を視聴させながら課題を課すことができます。（動画以外にも Word や PowerPoint など各種
ファイルのアップロードが可能です。） 

1.アップロードする動画など資料をご用意ください。 

2.ご自身の大学発行アドレス(○○@seigakuin-univ.ac.jp)にて office365 にログインし、OneDrive を選択しま
す。 

OneDrive の画面が表示されます。OneDrive へアップする動画(資料)ファイルをドラッグしてください。 
動画のアップロードが終了するまでしばらくお待ちください。 
※画面上部の「アップロード」から「参照」でもアップロード可能です。 
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動画(資料)がアップロードされます。下記画面のように、動画(資料)が保存されていることをご確認ください。 
これで、One Drive へのアップロードは完了です。 

ドラッグ 
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3.URL の作成 
 動画(資料)ファイルの上で右クリックし、「リンクをコピー」を選択します。 

「リンクを作成しました」が表示されたら、「リンクを知っていれば誰でも編集できます」をクリックします。 

「リンクの設定」画面が表示されます。「編集を許可する」のチェックを外し、「適用ボタン」をクリックしま
す。 
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下記画面が表示されるので、「コピー」ボタンをクリックしますリンク URL がクリップボードに保存されま
す。URLをWord やテキストファイルに動画(資料)名とURLを保存します。 

4.学生への動画(資料)の周知方法 
学生へは、先ほど保存した動画(資料)保存先URLを伝えていただく必要があります。 
ここでは、一例としてUNIPA課題管理で動画リンクを貼り付けて配信する方法についてご紹介します。 
※UNIPA課題管理の詳細については、別冊「UNIPA教職員マニュアル」をご確認ください。 

UNIPA の課題設定フォームより、「リンク」を選択します。 

リンクの設定画面の「URL」に動画のリンク先URLを入力します。また、「テキスト」に、動画のタイトルを
入力します。最後に「挿入」をクリックしてください。 

動画リンクが挿入されます。引き続き、残りの課題設定をおこなってください。 
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課題を学生に公開すると、学生には下記のように課題が表示されます。「課題動画」のリンクをクリックする
と動画が閲覧できます。 

以上 


